ECTUTE

GEMEINSAM STARKER

Pro Senectute ist die grosste private Organisation der Schweiz im Dienste der dlteren
Menschen. Als moderne Nonprofit-Organisation férdern und unterstiitzen wir aktiv die
Selbstandigkeit und Lebensqualitat der Seniorinnen und Senioren mit zahlreichen
Dienstleistungen in der Sozialberatung, in den Bereichen Treuhand+Steuern, Hilfen zu
Hause sowie Bildung+Sport.

Im Bereich Hilfen zu Hause suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung Sie als

Sachbearbeiter/-in Mahlzeitendienst 40-50%
befristet fiir 6 Monate

Ihre Aufgaben
- fachliche Verantwortung und Mitarbeit im Tagesgeschaft des Mahlzeitendienstes
(Jobsharing-Aufgabe)

- Kundenbetreuung, Kundenriickmeldungen verarbeiten

- Koordination Einsatze und Betreuung der Mahlzeitenvertrager/-innen
- Koordination/Austausch mit der externen Kiiche

- Kontrolle Menuplan

- Erstellen von Statistiken des Mahlzeitendienstes

- Unterstiitzung der Bereichsleitung in sdmtlichen Aufgaben

Ihr Profil

- Kauffrau/Kaufmann EFZ (oder vergleichbare Ausbildung)

- Freude am Kontakt mit dlteren Menschen

- zuverl3ssige, vertrauensvolle und dienstleistungsorientierte Personlichkeit
- Teamplayer/-in mit selbststandiger und effizienter Arbeitsweise

- sehr gute EDV-Kenntnisse (M365)

- Kenntnisse im Bereich Non-Profit-Organisation/Sozialwesen von Vorteil

Unser Angebot
- interessante und verantwortungsvolle Tatigkeit in einem dynamischen Umfeld

- sorgfaltige Einarbeitung
- unterstitzendes, kompetentes und motiviertes Team
- zeitgemasse Arbeitsbedingungen und zentraler Arbeitsort (Maihof Luzern)

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung, inklusive Motivationsschreiben, an:

bewerbung@lu.prosenectute.ch.

Kontakt und Auskunft
Yvonne Kretz, Bereichsleiterin Hilfen zu Hause, Telefon 041 226 19 77
www.lu.prosenectute.ch



